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REGULAMENTO DE CONTRATAGAO DE OBRAS,
SERVICOS, COMPRAS E ALIENACOES

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO DA AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO E INOVAGCAO DE SOROCABA — INOVA
SOROCABA, no uso de suas atribuicdes legais e estatutdrias e por deliberacdo de seus membros,

CONSIDERANDO o preceituado no Art. 42, Vili, da Lei Federal n2 9.637/1998, consoante o qual é atribuicdo
privativa do Conselho de Administracdo aprovar o Regulamento de Contratagdo de Obras, Servigos, Compras
e Alienacdes da Agéncia de Desenvolvimento e Inovagdo de Sorocaba — Inova Sorocaba;

RESOLVE aprovar o Regulamento de Contratacdo de Obras, Servicos, Compras e AlienagGes da Agéncia de
Desenvolvimento e Inovagao de Sorocaba ~ Inova Sorocaba, nos moldes adiante delineados.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

SECAQ |
DO OBJETIVO

Art. 12 O presente Regulamento de Obras e Servicos, Compras e Alienag8es, tem por objetivo estabelecer os
critérios adotados pela Agéncia de Desenvolvimento e Inovacdo de Sorocaba — Inova Sorocaba para
contratacdo de obras e servigcos e para compras e alienagdes de bens durdveis ou ndo, necessarios as suas
atividades, a serem realizadas fielmente dentro dos principios abaixo estabelecidos.

SECAQ I
DOS PRINCIPIOS

Art. 22 Toda contratacdo de obras e servicos e a compra e alienacio, realizada pela Inova Sorocaba, reger-
se-a pelos principios bdsicos da moralidade, da probidade, da economicidade e da busca permanente da
qualidade, durabilidade e adequacdo as finalidades propostas de obras, servigos, materiais, componentes e
equipamentos necessarios ao cumprimento dos objetivos da Associacdo.

SECAQ 1lI
DAS MODALIDADES

Art. 32 A contratacdo de obras e servicos e a compra e alienacdo de bens efetuar-se-ao mediante Selecdo de
Fornecedores, sendo dispensével tal procedimento nos casos expressamente previstos neste Regulamento.

Art. 42 Para a contratacdo de obras e servicos e para a compra e alienacdo de bens, deverdo ser adotadas
todas as providéncias preliminares a sua efetivacdo, entendendo-se como tais o fornecimento dos Elementos
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Técnicos, instrugdes e demais exigéncias especificas necessarias em cada caso a unidade responsével pela
realizacdo de Selecdo de Fornecedores.

Art. 52 A participacio em Selegio de Fornecedores implica na aceitagdo integral e irretratével dos termos do
Ato Convocatério, dos Elementos Técnicos e demais instrucdes fornecidas aos interessados pela Inova
Sorocaba, bem como na observancia deste Regulamento e das normas técnicas gerais e especiais e das
Normas Internas aplicdveis.

Art. 62 A realizacdo de Selecdo de Fornecedores ndo obriga a Inova Sorocaba a formalizar o Contrato,
podendo ser anulada pelo Diretor Presidente da Inova Sorocaba, sem que caiba direito aos participantes de
pleitear qualgquer indenizacdo ou a propositura de qualquer recurso.

Art. 72 A escolha da modalidade de Selec3o serd feita pela estimativa de custos, estando subordinada aos
valores fixados no Capitulo 1.

SECAO IV
DAS DEFINICOES

Art. 82 Para fins deste Regulamento, entende-se por:
I Alienacdo: transferéncia de dominio de bens méveis ou iméveis a terceiros.

Il Ato Convocatdrio: instrucdo a ser divulgada contendo o objeto, as regas os prazos e as condigdes de
participacdo na Selecdo de Fornecedores.

. Coleta de Pregos: modalidade de Selecdo de Fornecedores na qual serd admitida a participagdo de
qualquer interessado que cumpra as exigéncias estabelecidas no Ato Convocatério.

IV. Compra: a aquisicio de materiais, componentes, equipamentos, géneros alimenticios, moveis,
imoveis e semoventes;

V.  Contrato: documento que estabelece os direitos e obrigagdes da Inova Sorocaba e do fornecedor
contratado;

VI. Elementos Técnicos: informacdes relativas a projetos, plantas, cdlculos, memdrias descritivas,
especificacBes e normas técnicas, padrées de qualidade, durabilidade e desempenho, marcas ou
modelos de componentes e equipamentos;

VIl.  Obras: todos os trabalhos de engenharia e arquitetura que resultem na criagdo, recuperagdo ou
modificagdo de bem imdvel da Inova Sorocaba ou por ele administrado, ou gue seja objeto de
Contrato de Gestdo, mediante construcdo e fabricacdo,

Vil Pedido de Cotagdo: modalidade de Sele¢io de Fornecedores dirigida a pelo menos 3 (trés)
fornecedores concorrentes. Ao contrario da Coleta de Precos, em que ha divulgacdo de Ato
Convocatdrio para apresentacdo de propostas por qualquer interessado, no Pedido de Cotacdo a
Inova Sorocaba solicitara diretamente de trés ou mais fornecedores/prestadores de servigos seus
respectivos orgcamentos.
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Selecdo de Fornecedores: processo para contratacdo de compras, servicos, obras ou alienagdes de
bens realizados mediante critérios definidos no Ato Convocatério, julgamento e escolha de
participantes.

Servico: a prestacdo de qualquer trabalho intelectual, técnico ou manual, quando ndo integrantes
de execuc¢do de obra.

Servicos Especiais: pesquisa cientifica, desenvolvimento de tecnologias, projeto e construgdo de
prototipos, sistemas, software e equipamento de tecnologia da informagdo e comunicagdo, cujas
especificacBes técnicas exijam processo especifico a ser desenvolvido por parte do fornecedor ou
por este em conjunto com o Inova Sorocaba, que resultem na elevacdo do patamar cientifico e
tecnoldgico da industria nacional, e cujos produtos finais devam ser homologados tecnicamente pela
Inova Sorocaba, bem como servicos que envolvam pesquisa, levantamento, projeto e intervengdes
no patriménio argueolégico e arquitetdnico de Sorocaba.

Transferéncia de Tecnologia: cessdo, pela Inova Sorocaba, de tecnologias por ela desenvolvidas, ou
desenvolvidas em parcerias, para exploragdao por empresas publicas ou privadas, nacionais ou
estrangeiras, contra o pagamento de taxas, participacdo aciondria ou nos lucros ou qualquer outra
modalidade de compensacdo patrimonial ou financeira.

CAPITULO I
DA SELECAO DE FORNECEDORES

SECAO |
DAS MODALIDADES

Art. 92 Para contratacdo de obras e servicos, bem como para aquisicdo de bens durdveis, ou ndo, necessarios
as suas atividades, a Inova Sorocaba efetuard a selecdo das pessoas fisicas ou juridicas, observando as
seguintes modalidades:
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Coleta de Precos: quando o valor estimado for igual ou superior RS 50.000,00 (cinquenta mil reais);
Pedido de Cotacdo: quando o valor estimado for inferior a RS 50.000,00 {cinquenta mil reais).

SECAQ I
DO CADASTRO

Art. 10. Para aqueles bens ou servicos para os quais houver processos complexos de habilitagdo dos
fornecedores, serd criado um cadastro com o objetivo de simplificar a Selecdo de Fornecedores, e neste caso
a Selecdo deverd utilizar prioritariamente as empresas ou pessoas fisicas que compfe o Cadastro
correspondente.

Art. 11. Fornecedores que ndo constem do Cadastro podem ser chamados para a Selegdo, a critério da
Diretoria da Inova Sorocaba, nos casos em que a quantidade ou capacidade técnica dos componentes ndo
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for satisfatéria para garantir propostas com padrdo de qualidade, custos e prazos necessarios para o objeto
da Selecdo, desde que os novos fornecedores se submetam aos procedimentos normais para integrar o
cadastro, inclusive com o pagamento dos custos de andlise da documentagdo.

Art. 12, Previamente a contratacdo, a Inova Sorocaba podera exercitar o direito de negociar as condi¢des das
ofertas, com a finalidade de maximizar resultados.

Art. 13. Na aquisicdo de materiais, componentes e equipamentos, a Inova Sorocaba poderéd exigir a
disponibilizacdo de protétipo ou de equipamento similar ao que serd adquirido, para testes e homologacdo
técnica como pré-condi¢do para habilitacdo dos concorrentes.

Art. 14. A Inova Sorocaba poderd exigir a apresentacdo da lista e curriculo das empresas concorrentes e de

seu corpo técnico, que serd responsavel pelas obras ou servigos a serem realizadas, para homologagdo
técnica como pré-condi¢cdo para habilitacdo dos concorrentes.

CAPITULO Il
DA NAO OBRIGATORIEDADE DA SELECAO DE FORNECEDORES (CONTRATACAO DIRETA)

Art. 15. A Selecdo de Fornecedores ndio serd obrigatéria, dependendo de autorizagdo prévia da Diretoria
Executiva da Inova Sorocaba para contratagao direta, nos seguintes casos:

I.  Operagdo envolvendo entidades paraestatais, organizagdes sociais, universidades ou centros de
pesquisa nacionais.

II.  Aluguel ou aquisi¢do de imével destinado a uso da Inova Sorocaba.

l.  Aquisicio de equipamento e componentes cujas caracteristicas técnicas sejam especificas em
relacdo aos objetivos a serem alcangados.

IV.  Aquisicdo de materiais, equipamentos ou servios diretamente do produtor, empresa ou
representante comercial exclusivo.

V.  Complementacdo de obras ou servigos e aquisi¢do de materiais, componentes e/ ou equipamentos
para substituicdo ou amplia¢do, que ja estejam padronizados pela Inova Sorocaba.

VI Compras, alienacBes e servicos que envolvam valores estimados inferiores a R$ 15.000,00 (quinze
mil reais).
VIl.  Execucdo de obras e servicos de engenharia que envolvam valores estimados inferiores a

R$20.000,00 (vinte mil reais).
VIl Contratacdo de Servigos Especiais.

IX. Contratacdo de empresas e profissionais de notéria especializacdo.
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X.  Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situacdo que possa ocasionar
prejuizos a Inova Sorocaba ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servi¢os ou
equipamentos de sua responsabilidade.

Xl.  N&o acudirem interessados em numero suficiente a Sele¢do de Fornecedores.
Xll.  Transferéncia de Tecnologia pela Inova Sorocaba.
CAPITULO IV

DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS COM O CARTAO DE CREDITO

Art. 15. As compras relativas as didrias de hotéis, passagens areas, compras via e-commerce, plataformas
digitais ou outras que n3o admitem pagamentos via boleto, fatura ou transferéncias, poderdo ser realizadas
utilizando cartio de crédito em nome da Agéncia de Inovagio e Desenvolvimento - inova Sorocaba.

Art. 16. As despesas a serem a realizadas por meio do uso de cartdo de crédito deverdo ser aprovadas
antecipadamente pelo Diretor Executivo em conjunto com o Gerente Juridico e Administrativo.

§ 12 O cartdo de crédito possuird um limite de RS 10.000,00.

§ 22 N3o serdo permitidos saques realizados com o cartdo de crédito.

Art. 17. O cartdo de crédito serd utilizado exclusivamente para compras tipificadas no artigo 15 sendo,
portanto, vedada a utilizacdo do cartdo de crédito de forma diversa da aqui prevista.

§ 12 - A responsabilidade pela guarda do cartdo sera do Analista Administrativo Financeiro.

§ 29 - Os comprovantes e notas fiscais emitidas em nome da Agéncia de Inovacdo e Desenvolvimento de
Sorocaba — Inova Sorocaba, deverdo ser anexados a fatura que compora o processo para pagamento.

CAPITULO V
DA ALIENACAO

Art. 18. E vedada a alienacdo de bens pertencentes a Prefeitura Municipal de Sorocaba, cedidos no contrato
de gestdo e administrados pela Inova Sorocaba.

Art. 17. A alienacdo de bens pertencentes a Inova Sorocaba, adquiridos com recursos préprios ndo oriundos
de Contrato de Gestdo com o poder publico, sera precedida de avaliagdo de seu valor de mercado,
dispensada a Selecao nos seguintes casos:
[.  doagdo em pagamento;
Il.  doacdo, permitida exclusivamente para fins de interesse social, educacional ou cientifico;
1. permuta.

Art. 18. A alienacdo de bens iméveis ou de bens de capital da Inova Sorocaba cujo valor exceda o estabelecido
no Capitulo Il para a modalidade de Coleta de Precos, dependeréd de prévia autorizagdo do Conselho de
Administracao.
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Art. 19. A alienacdo de bens de capital da Inova Sorocaba, de valor inferior ao estabelecido no Capitulo I
para a modalidade de Coleta de Pregos, dependera de prévia autorizacdo da Diretoria Executiva da Inova
Sorocaba.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os atos necessarios ao cumprimento deste Regulamento, ressalvados os casos de competéncia do
Conselho de Administragdo, serdo baixados pela Diretoria Executiva.

Art. 21. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Executiva da Inova Sorocaba, ressalvados os casos
de competéncia do Conselho de Administrac3o.

Sorocaba, 07 de maio de 2019

Josias de Souza
Presidente do Conselho de Administracao




